附件1

企业复工复产“四个到位”措施

（一）防控机制到位。企业要明确疫情防控的内部责任机制，建立疫情防控管理体系，明确主要负责人、分管负责人及部门车间班组负责人的工作职责，制定疫情防控应急预案和工作措施。

（二）员工排查到位。企业要组织对每一名员工的籍贯和14天内去向进行排查。对来自或者去过疫情重点地区的员工建立重点监控类清单，并规劝留在当地暂不返回复工；对来自或者去过疫情重点地区的返厂返单位员工要排查其抵达我区时间，按规定完善落实企业内部医学观察、自行隔离等措施，确保其隔离观察14天并经体温测量正常后方可上岗。

（三）设施物资到位。企业要准备必需的防控物资，购置快速红外体温探测仪、消毒水、口罩等疫情防控物资；企业要设置隔离场所，安排单人单间、相对独立房间作为疫情发生地返岗人员临时隔离场所。

（四）内部管理到位。企业原则上要实施封闭管理，严禁无关人员进入本单位生产办公场所；企业要每日对全体上班人员进行入厂、入单位前体温检测，在入口处使用快速红外体温探测仪，对所有进入企业的人员开展体温探测，并按规定上报复工复产人员情况、重点监控类人员情况、员工健康状况等；企业要做好场地的通风、消毒和卫生管理及隔离区管控，建立和落实复工上岗前个人防护知识全员培训制度。
附件2

企业复工复产“8个一”措施
为做好企业年后返工人员新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作，根据目前对该疾病的认识和疫情防控要求，请各企业制定预防控制应对方案，做到“8个一”。

一报健康状况。返工前收集员工近期健康状况、疫情发生地居住史或旅行史和员工动向。每天了解职工健康状况，尤其是有员工密集工作场所或有集体宿舍的单位，要制定相应的健康检查制度，并由专人负责，严格执行。若有发热、咳嗽、乏力等症状，或近期有与野生动物或发热咳嗽病人接触史的不要带病上班，应主动戴上口罩到就近的定点救治医院发热门诊就诊。如果有疫情发生地居住史或旅行史，以及发病后接触过什么人，应主动告诉医生，配合医生开展相关调查。

一测体温。在入口处使用快速红外体温探测仪，对所有进入企业的人员开展体温探测。发现发热症状病人，如是14天内从疫区来粤人员，给其戴上口罩，通知120急救车将病人转运到定点收治医院。如属其他地方的人员，劝导其到就近发热门诊就诊。

一戴口罩。提前采购口罩等防护设备，提醒员工前往公众场所、就医和乘坐公共交通工具时，佩戴一次性医用口罩、医用外科口罩或N95口罩；空旷场所，不需要佩戴口罩。公众日常使用可选择一次性医用口罩或医用外科口罩，其佩戴有以下步骤：（1）鼻夹侧朝上，深色面朝外；（2）上下拉开褶皱，使口罩盖口、鼻、下颌；（3）双手指尖沿着鼻梁金属条，由中间至两边，慢慢向内按压，直至紧贴鼻梁；（4）适当调整口罩，使口罩周边充分贴合面部。脱口罩时，抓住耳朵上弹力带取下口罩，不要接触口罩外侧。普通人（无发热、咳嗽等症状）日常使用的口罩，按照生活垃圾分类的要求，丢入“其他垃圾”桶；如果是疑似新型冠状病毒感染的肺炎患者及其护理人员，应在就诊或接受调查处置时，将使用过的口罩作为感染性医疗废物进行收集处置。

一设隔离留观室。每个工厂都要设置隔离留观室。对来自疫情发生地的员工，劝其留在原居住地，防止疫情扩散蔓延；已经返工的，要求其自抵达后自我隔离或在工厂隔离场所观察14天。安排单人单间、相对独立房间设立疫区返岗人员厂内临时隔离场所。隔离人员必须每日进行体温测量，如出现发热、咳嗽、乏力等症状，请戴上口罩立即到就近的定点救治医院发热门诊就诊。隔离结束后所有隔离人员必须经过体温检测合格后方可解除隔离。

一致电。询问当地集中隔离场所或咨询防控问题，请致电“12345”或“12320”热点电话。急诊就医请致电“120”急救电话。

一开展爱国卫生运动。大力开展爱国卫生运动，加强健康教育，人人动手除“四害”，大搞环境卫生，保持工作生活环境整洁，预防疾病发生。环境及物品以清洁为主，预防性消毒为辅，应避免过度消毒，受到污染时随时进行清洁消毒，消毒方法如下：（1）物体表面：对合面、门把手、电话机、开关、热水壶把手、洗手盆、坐便器等经常接触的物体表面，可使用含氯消毒剂（有效氯浓度250mg/L～500mg/L）擦拭，作用30min，再用清水擦净；（2）地面:可使用含氯消毒剂（有效氯浓度250mg/L～500mg/L）用拖布湿式拖拭，作用30min，再用清水洗净。

一次健康教育。宣传卫生防病相关知识，教育员工搞好个人卫生，养成勤洗手等良好习惯，特别是班前、班后应洗手，提高员工预防疾病的意识。

尽量不乘坐公共交通工具，建议步行、骑行或乘坐私家车、班车上班。如必须乘坐公共交通工具时，务必全程佩戴口罩，途中尽量避免用手触摸车上物品。
工作场所、尤其是人员最密集的工作场所、员工集体宿舍，要尽量保证自然对流通风，若自然通风不足，应安装足够的机械通风装置（排气扇），确保做到充分通风透气。空调工作场所应调节足够的新风分配量，并每周对新风房、过滤网等进行清洁、清毒2次以上。

参加会议时，建议佩戴口罩，进入会议室前洗手消毒。开会人员间隔1米以上。减少集中开会，控制会议时间，会议时间过长时，开窗通风1次。会议结束后场地、家具须进行消毒。茶具用品建议开水浸泡消毒。

食堂进餐时，采用分餐进食，避免人员密集。餐厅每日消毒1次，餐桌椅使用后进行消毒。餐具用品须高温消毒。操作间保持清洁干燥，严禁生食和熟食用品混用，避免肉类生食。建议营养配餐，清淡适口。

下班后，洗手后佩戴一次性医用口罩外出，回到家中摘掉口罩后首先洗手消毒。用七步洗手法清洁双手，步骤如下：（1）洗手掌（内）：流水湿润双手，涂抹洗手液（或肥皂），掌心相对，手指并拢相互揉搓；（2）洗背侧指缝（外）：手心对手背沿指缝相互揉搓，双手交换进行；（3）洗掌侧指缝（夹）：掌心相对，双手交叉沿指缝相互揉搓；（4）洗指背（弓）：弯曲各手指关节，半握拳把指背放在另一手掌心旋转揉搓，双手交换进行；（5）洗拇指（大）：一手握另一手大拇指旋转揉搓，双手交换进行；（6）洗指尖（立）：弯曲各手指关节，把指尖合拢在另一手掌心旋转揉搓，双手交换进行；（7）洗手腕、手臂（腕）：揉搓手腕、手骨，双手交换进行。手机和钥匙使用消毒湿巾或75％酒精擦拭。居室保持通风和卫生清洁，避免多人聚会。

一强化人文关怀。要加强人文关怀，切实维护好企业的良好形象，高度关注被隔离人员的思想动态，及时进行心理疏导，做到隔离不隔“爱”。

附件3
企业复工复产备案表

	企业名称
	

	企业地址
	

	统一社会信用代码
	

	属地镇（街、区）（打√）
	□圭峰（会城）  □经济开发区  □大泽  □司前  □罗坑  

□双水  □崖门  □沙堆  □古井  □三江  □睦洲   □大鳌

	法定代表人
	
	联系人及电话
	

	员工总人数
	

	其中，来自或去过疫情重点地区人数：

	复工人数
	

	其中，来自或去过疫情重点地区人数：

	复工时间
	月   日

	防控机制情况：

	员工排查情况：

	设施物资情况：

	内部管理情况：

	本企业承诺上述情况属实。
备案企业盖章：           
2020年   月  日      


注：本备案表需提交盖章扫描件。
附件4
复工复产企业疫情防控承诺书

________镇（街、区）疫情防控指挥部：

因生产经营需要，本企业按照《新会区工业企业复工复产工作指引》要求提交复工复产备案。我单位承诺，复工复产后，将切实落实防控主体责任，加强职工健康监测，完善生产设施设备，提供卫生用品和隔离观察场所，开展环境卫生整治和重点场所消毒，把各项防控和服务保障措施落实。同时，我们将按要求定时报送疫情防控情况，配合做好有关工作，如出现不符合规范的情形导致出现确诊病例，将依法依规承担责任。

承诺单位：        
法定代表人：        
年    月    日  
（注：本承诺书需提交盖章扫描件。）

附件5—1

	江门市（新会）务工人员疫情防控摸排表

	填报单位：                                                                                              填报日期：

	单位全称
	单位类型
	所属市区
	所属镇（街、区）
	计划复工日期（月/日）
	单位用工规模（人）
	外来员工人数
	
	
	外来务工人员已返乡人数
	
	拟返回江门外来务工人员人数
	
	
	  备注
	

	
	
	
	
	
	
	
	湖北籍员工人数
	非湖北籍有“两史”经历人数
	
	湖北籍员工已返乡人数
	
	拟返回江门湖北籍人数
	非湖北籍有“两史”经历拟返回人数
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	（一）
	（二）
	（三）
	（四）
	（五）
	（六）
	（七）
	（八）
	（九）
	（十）
	（十一）
	（十二）
	（十三）
	（十四）
	

	
	
	新会区
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填表人：                 联系电话：                                单位负责人：                        联系电话：
	　

	注：1.本表填报企业复工日期、员工结构及返岗人数情况；
2.“两史”指“疫情重点地区旅居史”或“与重点疫情地区人员接触史”；

3.本报表提交电子文档即可。

    
	


附件5—2

	外出返回江门（新会）务工人员及“两史”人员名册表

	填报单位：                                                                                      填报日期：

	序号
	单位全称
	员工姓名
	身份证号码
	联系
电话
	出发地
	出行交通工具
	返回日期
（格式YYYY/M/D)
	返回后健康状况
	单位是否落实健康监测责任
	单位后续跟进情况
	有无“疫情重点地区旅居史”或“与重点疫情地区人员接触史”

	1
	（样式）XX公司
	张三
	
	
	湖北麻城
	高铁
	2020.1.26
	发热、咳嗽、乏力等症状
	是
	居家隔离
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：1.本表实名填报春节期间外出并已返回江门的务工人员名单和具有“两史”经历名单；
    2.“两史”指疫情重点地区旅居史或与重点疫情地区人员接触史，出发地要求具体到省份县（区），如湖北麻城；

3.本报表提交电子文档即可。
	


附件6
各镇（街、区）疫情防控指挥部联系人及电子邮箱

	单  位
	姓 名
	联系电话
	电子邮箱

	圭峰（会城）
	高杰华
	13536010365
	xhld01@163.com

	经济开发区
	伍玲玲
	13702238180
	zsyjb@163.net

	大泽镇
	刘添文
	13709617238
	dzjcj@139.com

	司前镇
	钟德全
	13702239598
	jjb6577407@163.com

	罗坑镇
	汤乔富
	13822382138
	xhluokeng@163.com

	双水镇
	刘振汉
	13929014513
	xhqssz@163.com

	崖门镇
	李世文
	13544999139
	xhld06@163.com

	沙堆镇
	余杨杰
	13828040615
	xhsdrss@126.com

	古井镇
	吴建文
	13828086218
	a6288559@163.com

	三江镇
	袁一金
	13422607373
	xhld09@163.com

	睦洲镇
	梁健强
	15819755653
	xhld10@163.com

	大鳌镇
	黄社洪
	13702236148
	da6255339@126.com


附件7

企业复工复产回复信息

（模板）

_____________企业：

贵单位报备材料已收悉，请你们按照复工复产“四个到位”和“8个一”要求，以及报备材料提及的其他防控措施，做好各项复工复产工作。如因工作落实不到位，导致疫情传播的，将追究相关法律责任。

此复

________ 新型冠状病毒感染的肺炎
疫情防控指挥部办公室（代章）   

 2020年   月  日   
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